
Übersicht und Nachweis zum Verfahrensablauf  
bei Schulverweigerung

Name Schüler:  ............................................................................................................................ Klasse:  ............

Klassenlehrer:  .............................................................................................................................

Ja Nein Datum
Aktuelle 

Fehlzeiten
Unterschrift/

Kürzel

St
uf

e 
1

Gespräch mit dem Schüler/der Schülerin

Checkliste M2* an Fachlehrkräfte

Information an Schulleitung 

Infoschreiben an Eltern (E1*/U1*)

Rückmeldung zum Infoschreiben

Einbezug Unterstützungssystem(e)

St
uf

e 
2

Klassenkonferenz 

Gesprächsangebot (B2*/B3*)

Gesprächstermin mit Eltern, …

Verbindliche Absprachen (schriftlich)

Schweigepflichtsentbindung (S1*)

Einbezug Unterstützungssystem(e)

St
uf

e 
3

Meldung an das Haus des Jugendrechts

Gesprächsangebot (B4*)

Schulinterner RT mit Eltern, …

Anordnung einer Attestpflicht 

Einbezug Unterstützungssystem(e)

Maßnahmen (Bußgeldbescheid, …)

St
uf

e 
4

Einladung zum Runden Tisch (RT)

RT findet statt

Beratung durch IeF

Einbezug Sozialer Dienst

Einbezug weiterer Unterstützungssysteme

Einleitung Bußgeldverfahren

Klärung Zuständigkeit

* Vorlagen siehe Kapitel 6

M3


